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QUYET DINH
VG viQc ban hirnh Quy ch6 lhm viQc

t4i Dai hQi tl6ng cO tl6ng b6t thudng nIm 2022
-:.r ong cong ty Mrly vi Thi6t b! c6ng nghiQp - CTCP

HQr DONG QUAN rnl
TONG CONC TY MAY VA THIET BI C6NC NGHIEP - CTCP

Cdn cu LuQt Doanh nghiQp ndm 2020;

Cdn cti Diiu rc fd chac vd host d\n7 ngdy 21/6/2021 cila T6ng cdng ty Mdy
vd ThiAt bi c6ng nghiQp - CTCP;

Cdn c1t NShl Quy€t ta U\N}-MIE-HDQT ngdy 22/9/2022 ,cila HAi.ddng
qudn tri T6ng cdng ty Mdy vd Thiiit'bi c6ng nghiQp - CTCP vi Xe hosch td ch{rc
Dqi hli d6ng cii ddng btit thudng ndm 2022;

nv , n^ ' nfr n\r \ 
^^ 

/nl^n^^ , h^ 7Cdn cu C:ong vdn s6 5646/BCT-CN ngdy 22/9/2022 cila BQ Cdng Thuong v€

vi€c t6 chthc Dqi h/i ding ,6 dAng bdt thudng ndm 2022 cila T6ng c6ng ty Mdy vd
Thiiit bi c6ng nghiQp - CTCP.

QUvnr D!NH:

Di6u l. Ban henh kdm theo Quytit dinh ndy Quy chi5 lim viQc tai Dai hQi

d6ng cO d6ng bdt thudng ndm 2022 cira TOng cdng ty M6y vi Thitit bf c6ng nghiQp
- CTCP.

Di6u 2. Quytit dfnh ndy c6 hiQu lsc kC tu ngiy \i.
C6c thinh vi6n Ban Td chirc Eai hQi, c6c thdnh vi6n li6n quan vd c6c cO d6ng

tham dU hqp Dai hQi d6ng cO d6ng b6t thuong ndm 2022 cua T6ng c6ng ty M6y vA
Thi6t b! c6ng nghiQp - CTCP chiu trdch nhiQm thi hdnh Quyi5t dinh nny.
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e0 cONc rHuoNG
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ceNG HoA xA ugI csu Ncni.q. vIET NAM
DOc lip - Tu do - Hanh phtic

Hd NAi, ngdy l7 thdng l0 ndm 2022

QUY CHE LAM VIEC
T4i D3i hQi tl6ng .6 d6ng n6t ttruUng nlm 2022

cria T6ng cdng ty Mrly v;r.Ihiiit bi cdng nghiQp - CTCP
(Ban hdnh kdm theo Quyiit dinh s& N \QD-MIE-HDQT ngdy 17/10/2022)

0C

CHTIONG I
QUY EINH CHUNG

I

Di6u 1.Quy cllnh chung

Quy chO ndy quy dinh quyAn, nghia 4r cira cO d6ng, dai dipn cO d6ng; tr6ch
nhiQm cua cdc chu thi5 khi tham gia E4i hQi d6ng cO d6ng; c6ch thric th6o lupn t4i
Dai hQi d6ng c6 d6ng b6t thuong ndm 2022 ctra TOng c6ng ty M6y vd fhitit bi
c6ng nghi6p-- CTCP (sau t16y ggi tht ld "Eqi hQi") nhAm d6m b6o Dai hQi dat ki5t

que.

Didu 2. Mgc rlfch

Quy ch6 ndy nhim mpc dich d6m b6o cho Dpi hQi dugc ti6n hdnh dring trinh
ttr vh thu tpc theo quy dlnh cira ph6p lu4t; dAm b6o cho Eai hQi dugc ti6n hdnh
trong tr6t tU, an tohn, dring thdi gian chucrng trinh nghi sg ctra Dpi hQi; cl6m b6o
cho c6c cO d6ng thuc thi c6c quyi:n vd lgi ich hqp ph6p ctra minh mQt c6ch ddn
chir, binh d6ng vd dodn k6t, phan 6nh dugc mong m.r6r, ctra da sii ngudi tham dg vi

.\ t L -^ \ a,
quy6n loi cfra cO d6ng vd d6p ring nhu cdu ph6t tri€n b6n vfrng cria T6ng c6ng ty.

Di6u 3. CO d6ng vd c6c chu th6 tham gia D4i hQi c6 tr6ch nhiQm thgc hiQn c5c
quy tllnh tpi Quy chi5 ndy.

CHTIONG II
TO CHTIC DAI HQI

Di6u 4. Chucrng trinh nghi sg

1. Chuo'ng trinh nghi su cua Dpi hQi <lugc gfri tru6c cho c6c c6 d6ng kdm theo
Th6ng b6o moi hgp.

2. C6d6ng ho{c nh6m c6 d6ng sd hiru tt 05% t6ng s6 c6 phAn ph6 th6ng tro
l6n c6 quydn ki6n nghi v6n d€ dua vdo chuong tri.nh hgp Dpi h0i. Ki6n ngh! phai
b6ng v6n b6n vd dugc gti d6n T6ng c6ng ty it nhat ndrn (05) ngny ldm viQc tru6c
ngey khai mpc Dai hQi (cp th6 ld trudc 16h gio ngdy 28lLOl2O22). Ki6n nghi phii
ghi 16: t6n c6 d6ng, rO lugng timg lopi c6 phAn ctra cd d6ng, md s6 cO aOrrg, va" Oe

ki6n nghf dua vdo chuong trinh hgp.
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HQi d6ng quin tr! TOng c6ng ty triQu tpp Dpi hQi d6ng cO d6ng c6 quyAn ch6p
nh$n vd dua c6c ki6n ngh! niy vdo dg ki6n chuong trinh vd nQi dung cuQc hgp, trir
trudng ho. p kitin ngh! dugc gri'i di5n kh6ng dring thd'i hpn hofic kh6ng du, kh6ng
dring n6i dung hoflc v6n dO kiiin nghi kh6ng thuQc thAm quy6n quytit dfnh cua Dpi
hQi d6ng c6 d6ng.

3. Chuong trinh vd nQi dung Dai hQi ph6i duqc Eai hOi tl6ng c6 d6ng th6ng
qua ngay trong phi6n khai rn4c Dai hQi.

Di6u 5. Eoin Chri tich

Di6u henh Eai hQi ld Doin Chri tich, g6m c5 Chu tlch HQi d6ng qu6n tri T6ng
c6ng ty vd c6c thdnh vi6n do Ban T6 chfrc Dai hQi gi6i thiQu vd dugc Dai hQi bi6u
quy6t t6n thdnh. Cht tich ld ngudi chir tri Dai hQi (Cht tga). Dodn Chri tich ldm
vi6c theo nguy6n t|c tQp trung ddn chri vd pht hqp v6i c6c quy dinh cira ph6p lupt.

Dodn Chu tich c6 tr6ch nhiQm:

1. Ei0u khi6n Dpi hQi theo dring nQi dung chuong trinh nghi sy, c6c quy ch6,
th6 19 dd dusc Eai hQi th6ng qua.

2. Hu6ng d6n Dpi hQi th6o lufln, hV !,kii5n biOu quytit c6c vdn dO nim trong
n6i dung chuong trinh nghi sg cria Dpi hQi vd cdc vdn dO c6 1i6n quan trong su6t
qu6 trinh Dai hQi.

3.,C6 qryd,n hodn Dai hQi khi da c6 du s5 ngudi d5ng ky dU hgp theo quy
dinh d6n m6t thoi ili6m kh6c ho{c thay d6i dia ili6m hgp trong tru}ng hgp c6
ngudi tham dU hqp c6 hdnh vi c6n trb, gdy rOi trat ty, c6 nguy co ldm cho cuQc hgp
kh6ng duoc ti6n hdnh mQt c6ch c6ng bing vi hqp phdp.

4. Trh loi nhfrng v6n d6 do Dqi hQi y6u cAu ho{c chi dfnh ngudi tr6 ldi.
.A

5. Giai quy6t cdc vdn dC ph6t sinh (n€u c6) trong qu6 trinh di6n ra Dpi hQi.

Ei6u 6. Thu'kf Eai hQi

1. Girip vi6c cho Doirn Chu tich vd Dpi hQi le Thu ky Eai hQi. Thu ky Dai hQi

do Chu tga gi6i thipu vd dugc Dpi hQi bi6u quy6t t6n thdnh.

2. Thu kf c6 nhiOm vp:

a) Ghi ch6p dAy du vd trung thyc c6c nQi dung cua Dai hQi.

b) H6 trg Doin Chu tlch c6ng bti c6c vin kiQn, ktit 1u0n ho{c th6ng b6o gui
d6n c6c cO d6ng khi dugc yOu cAu.

c) Chiu trdchnhiQrn trudc Chu tga Dai hQi vd D4i hQi d6ng cO d6ng vA nhiem
vU cua minh; ghi ch6p dAy dri, trung thpc todn b0 nQi dung di6n bi6n tai Dai hQi vn

nhflng v5n OO aa duW c6c c6 d6ng th6ng qua kC ch cic vdn <tA cdn b6o luu tpi Dpi
hQi; ti6p nhpn phi6u d6ng e6p !,ki6n cua c5c c6 d6ng; so4n th6o Bi6n bin vd Nghi
quy6t Dai hQi d6ng.O d6ng.

Ei6u 7.Ban ki6m tra tu cfch cA d6ng



Ban Ki6m tra tu c6ch c6 d6ng g6m 03 ngudi do Ban T6 chirc Dai hOi ctr ra vi
c6 tr6ch nhiQm:

1. Giirp chu tga Dai hoi ki6m tra cilc di6u kien ae ticn hanh Dai hoi;

2. Ki6m tra tu c6ch ctra c6 d6ng ho{c clai dien uy qr,yA, d6n dU hop;

3. Ph6t phi6u bi6u quytit vd phi6u bAu cu cho c6 ct6ng trong danh s6ch dp hgp

tru6c gio khai mac;

4. B6o c6o tru6c Eai hQi vd chlu tr6ch nhipm ,rC t 6t qu6 kir5m tra tu c6ch c6

tl6ng dU Dai hQi tru6c khi Dai hQi chinh thric dugc ti6n hdnh.

Di6u 8. Ban ki6m phitiu

Ban kii5m phi6u do Ban T6 chirc Dai hQi gi6i thiQu vd dugc Eai hQi bi6u

quy6t tdn thdnh. Ban ki6m phi6u c6 nhiQm vg:

1. Gi6m sdt viQc bi6u quytit ctra cdc c6 ct6ng hoflc ngudi itpi diQn tham dU Dai
h0i;

2. TOng hqp s6 c6 phAn bi6u quyiit theo ttrng nQi dung vd th6ng b6o ktit qui
cho Chri tga vir Ban Thu kf.

Di6u 9. Cic quydn vir nghia vg cfra .6 d6ng

1. C6 tl6ng T6ng c6ng ty c6 qryAtt tryc titip tham dy Dai hQi ho4c try quyAn

bing Giey uy quydn (theo mdu do Ban T6 chric Dai hQi quy tlinh) cho 01 nguoi d4i
diQn tham dp vd phdt bi6u f ki6n d6ng g6p, bitiu q.tytit cdc vdn ddi trong nQi dung
chuong trlnh Dai hQi. VtSi cO {6rg ho{c dai diQn cho c6c cO d6ng khi di5n tham dr,r

Eai hQi cAn phAi mang theo gi6y to gdm CMND/CCCD, Th6ng b6o mdi hgp, Gi6y
iry quyAn tham dU Dai hQi nQp cho Ban kiOm tra tu c6ch ci5 d6ng vd sE dugc nhQn

phiOu bi6u quy6t vd tham gia bi6u quy6t.

C6 d6ng, dai dien c6 d6ng t6i dp Dai hQi muQn, dugc ddng Ly vd sau d6 c6
;. , .:. L

quy6n bi€u quy6t tai Dai hQi ngay sau khi d[ng k]t. Chir toa Epi hQi kt6ng c6 tr6ch
nhiQm dung Dai hqi d6 cho .6 d6r,g ddng ky vd hieu lUc cira c6c dqt bieu quytit da
ti6n hdnh sE kh6ng bi enh hucrng.

2. C6 d6ng dugc Ban Td chirc Dai hQi th6ng b6o c6ng khai thdng tin vii
Chuong trinh Dai hQi d6ng cO d6ng, dugc ph6t tdi 1i6u li6n quan d6n nQi dung D4i
h6i vd c6 trdch nhiQm:

a) Tudn thu Quy ch6 lem vipc tai Dai hQi.

b) Phai hodn thdnh c6c thri tUc ddng ky tham du Dpi hQi v6i Ban T6 chfc.

c) Bi6u quy6t cdc vdn de tai Eai hQi.

d) Ch6p henh su diAu khi6n ctra Chir toa Eai h6i.

CHLTONG III
THAo LUAN, BIEU QIryET, BION nAN DAI HQI

Di6u 10. Thio lu6n tai Eai h6i
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Khi thio lu6n c6c v6n d0 trong chuong trinh Epi hQi, cO d6ng cAn tudn thu c5c
quy dinh sau d6y:

1. Nguy6n tic: C6 d6ng tham dU Dai hQi khi muSn ph6t bi6u y ki6n th6o lufn
phii duqc sU d6ng y cua Chu tga ch6p thufn cho ph6t bi6u.

2. Cdch thric phSt bi6u: CO clOng ph6t bi6u ngan ggn vd tfp trung vio dring
nhirng nQi dung trong tdm cAn trao d6i, phu h-op v6i nQi dung chucrng trinh nghf sy
cira Eai hQi de dugc th6ng qua dC dAm b6o Dai hQi dugc ti6n hdnh dring nhu
chuong trinh nghf sg cl6 th6ng qua, nQi dung kh6ng bf vi phpm ph6p luat, li6n quan
d6n v6n dO c6 nhdn ho{c vuot qu6 quy6n hpn doanh nghiQp.

3. Cht tga sE rlp *6p cho c6 tt6ng ph6t bi6u theo thri tg <l[ng ky, cl6ng thoi
gi6i d6p cic thilc mic cria cO d6ng. Cdc y ki6n d6ng g6p ho{c ch6t v6n sE dugc tdp
hop ctng hic vd dugc gi6i d6p theo tuAn tg vd chi du<vc tham gia d6ng g6p f kitSn

trong phAn th6o lu4n cria Dpi hQi. Truong hqp ntriCu 
"6 

d6ng c6 y ki6n trtng l{p
v6i nhau thi Dodn Chu tlch sE chgn 19c vd tri ldi chung cho t6t ch cdc cO d6ng. Sau
khi kh6ng cbn y kitin ph6t bitiu cira c6c c6 d6ng, Chtr tga sE tAn lugt tri loi y kii5n

;, -^cua tilng c6 d6ng ho[c chi dinh ngudi c6 tr6ch nhiQm trA ldi cdc y ki6n ndy.

Ei6u 11. Bi6u quy6t tai Dai hQi

1. Nguy6n tic bi6u quy6t:

- fat cd cdc vAn dO trong chuong trinh nghf sU cria Dpi hQi d6u dugc th6ng
qua bing cichl6y 1i kitin bi6u quy6t cria tdt ctt c6c c6 d6ng bing phi6u bi6u quytit
theo s6 c6 phAn so hiiu vd dpi diQn.

- M6i cO d6ng dugc c6p 01 phitiu bi6u quy6t mdu vdng trong d6 ghi t6n cO

tl6ng/dai diQn duoc riy quydn, rO rO phAn c6 quyAn bi6u quy6t (so hiru vd riy
quy6n) cua cO d6ng vd c6 d6ng d6u cua TOng c6ng ty M6y vd Thi0t bi cdng nghiQp
- CTCP o g6c tr6i phia tr6n.

2. The 10 bi6u qry6t: Bi6u quytit bing phiiSu bi6u quyr5t.

- Eugc thyc hiQn AOi vOi c6c nQi dung:

2.1) Th6ng qua chuong trinh nghi sg;

2.2)Thdng qua Quy chti lim viQc cua Dpi hQi;

2.3) Th6ng qua nh6n sg Eoin chri tfch;

2.4)Thu k.i dai h0i;

2.5) Ban ki6m phitiu;

2.6) Th6ng qua Td trinh vO viQc b6 sung ngdnh ngh6 kinh doanh vd sira d6i,
bO sung Di6u l9 T6 chfc vd hopt tlQng cria T6ng c6ng ty M6y vd Thii5t bf c6ng
nghiQp - CTCP.

2;7) Thdng qua Td trinhvA viQc sira d6i, bO sung Quy chti nQi b0 v6 quin tri
cua T6ng c6ng ty M6y vd Thi6t bi cdng nghiQp - CTCP.



2.8) Th6ng qua Bi6n b6n vd Nghi quytit Dai hQi vir citc v6n d6 kh6c dugc Chir
toa d6 nghi.

- Cdc 
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d6rg tharn dU Eai hQi bi6u qry6t bing c6ch gicr phi6u bi6u quytit th6
hiQn 1i ki6n cua minh vO v6n de d6, khi dugc Chu tga h6i ), ki6n: t6n thdnh hay
kh6ng t6n thdnh, kh6ng c6 y kitin; nhtng .6 d6ng kh6ng gicr phi6u bi6u quytSt dugc
xem nhu kh6ng c6 1i kitln uC v6n dA cdn bi6u quy6t.

- Cbc v6n d6 bi6u quytft bing phitlu bi6u quy6t dugc th6ng qua:

+ DOi v6i viQc b6 sung ngdnh ngh6 kinh doanh khi ttAt ti le it nh6t s6u mucvi

l6rn phAn ffdm (65Yo) tdng s6 c6 phAn bi6u quy6t ctra tat ch.6 d6rg c6 m{t trgc
tiiip hodc th6ng qua dpi diQn dugc uj,quy6n c6 m{t tai Dai hQi.

+ Cdc v6n dO kh6c khi dat b? lq it nh6t nam muoi mtit pt An tr[m (5 l%) t6ng
tO .O phAn bi6u quy6t cta tdt cL c6 d6ng c6 m{t trgc titip hoflc th6ng qua dpi diQn \
dugc uy qryAn c6 m[t tpi Eai hQi. \t\

Di6u 12. Bi6n bin vi Nghi quyiit Dai hQi ):))
C6c nQi dung tai Dai hQi phAi dusc Thu kf Dai hQi ghi vdo Bi6n bin Dai hQi. /
Bi6n bAn vd Nghi qryi5t Dpi hQi d6ng cO d6ng ph6i lpp xong vd th6ng qua

tru6c ldli b6 mqc cuQc hgp.

CHIIONG TV

EIEU KIIOAN THI HANH

Di6u 13. Quy ch6 ndy g6m c6 13 EiAu do T6ng c6ng ty M6y vd Thitit bi c6ng
nghiQp - CTCP ban hdnh tu6n thri c6c quy dinh ph6p luAt.

C6c c6 d6ng, thdnh vi6n Ban T6 chirc phi6n hgp Dpi hQi d6ng cO dOng b6t
thudng ndm 2022 cria Tdng c6ng ty M6y vd Thi6t b! c6ng nghiQp - CTCP chiu
tr6ch nhiQm thi hdnh.
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